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Solicitud de reconocimiento de practicas

* Una vez que has finalizado las practicas, deberas hacer entrega de la solicitud
de reconocimiento de Practicas Externas, adjuntando la documentacién
oportuna y obligatoriamente la memoria de practicas realizada segln formato
oficial. Para presentar la solicitud se ha de utilizar el procedimiento de
"Solicitud genérica para la UGR" de la sede electrénica.

* Es posible acceder con certificado digital o sin certificado digital (con los datos
del Acceso Identificado). Aparecera un formulario para cumplimentar. En
"Exposicién de hechos" debes poner que has finalizado las practicas externas, y
en "Peticiéon" que solicitas el reconocimiento de la asignatura de précticas.

* Debajo encontraras hasta varios botones para adjuntar documentos en formato
pdf. Utilizalos para adjuntar la documentacién. Si has realizado practicas
curriculares Unicamente debes adjuntar la memoria, si has realizado practicas
extracurriculares debes adjuntar la memoria y el certificado final expedido por
el Centro de empleo y practicas (debes solicitarlo previamente a este centro).

* Es muy importante indicar como destino de la solicitud la ETS DE
INGENIERIA DE EDIFICACION.

* Por ultimo, una vez hayas subido la solicitud haces clic en el botén "Enviar
Solicitud".

Documentacion
Junto a la solicitud se deberé incorporar en todo caso,

* La Memoria de practicas CON LOS SIGUIENTES APARTADOS (sea cual sea el
tipo de practicas realizadas):

° Introduccién.

° Trabajos desarrollados: Descripcidn de las tareas realizadas, explicitando
cémo se ha desarrollado éstas, los problemas que surgieron, cémo se
solucionaron, etc.

°© Valoracién personal.

°© Valoracién empresa practicas

© Anexos
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Documentos relacionados:

* Formato oficial de memoria de practicas.(docx)
® Guia para cumplimentar memoria de practicas.(pdf)

Ademas de la memoria debera adjuntar:

1. Si has realizado Practicas Extracurriculares:
o Certificado que facilitara el Centro de Formacién Empleo y Préacticas
emitido por el Vicerrectorado de Estudiantes
2. Si has trabajado o estas trabajando:
© Contrato de trabajo o Fé de vida Laboral
3. Si has realizado las Practicas en los estudios de Formacion Profesional:

o Certificado oficial de expediente del Centro donde hayas cursado tus
estudios donde quede reflejado que has realizado las practicas y en caso
de no disponer de ese documento Certificado de la Empresa donde las
realizaste.
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https://etsie.ugr.es/sites/centros/etsie/public/ficheros/practicas-externas/Formato_oficial_MEMORIA_FINAL_DE_PRÁCTICAS__04d06.docx
https://etsie.ugr.es/sites/centros/etsie/public/ficheros/practicas-externas/Guía_para_cumplimentar_memoria_prácticas_96659.pdf
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