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E. T. S. de Ingenieria de
Edificacién

Conserjeria

Situada en el hall principal de la Escuela, proporciona la informacién y atencién al
publico, personal o telefénica, sobre cualquier cuestion relativa al Centro u
orientacién sobre otros cauces de informacion.

Horario y contacto
e Horario: De lunes a viernes de 08:00 a 22:00 horas

e Teléfono: 958243107

Encargado de Equipo de Conserjeria

* Inmaculada Archilla Pastor (Turno de Mafiana)
°© Teléfono: 958 24 51 75
°© E-mail:iarchilla@ugr.es
* José Luis Peralta Manzano (Turno de Tarde)
°© Teléfono: 958 24 51 75
° E-mail: jlluis@ugr.es

Servicios basicos

e Apertura y cierre de los edificios.

e Mantenimiento y control de aulas, espacios e instalaciones comunes. Para esta
labor es necesario contar con la colaboracién de todos, poniendo en
conocimiento del personal de conserjeria, aquellas anomalias que se detecten
para su resolucién a la mayor rapidez posible.

e Control de ocupacién de espacios.

e Informacién, personal o telefénica, sobre cualquier cuestién relativa al Centro u
orientacién sobre otros cauces de informacién.

e Préstamo de equipos audiovisuales y material diverso de uso general.

e Organizacién, distribucién y recogida del correo interno y externo para
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departamentos, areas y servicios.
e Entrega a los estudiantes de impresos o documentos.

e Custodia del botiquin del Centro para atender pequefias contingencias, asi
como de los equipos de primera intervencién para casos de emergencia.

e Objetos perdidos.
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